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Manual para la generacion de usuario

Este manual muestra los pasos que un contribuyentes debe cumplir para registrarse como
usuario de Agencia Virtual, para el efecto debe seguir los pasos que se le describen a
continuacion:

1. Ingresar al portal SAT en la direccion www.sat.gob.gt , se desplegara la pantalla
siguiente:

csar 000006

Inicio  e-SATw Tramites o Gestiones» Leyesw Descargasv Formacion Tributariaw  Contactenos v Informacion Piblica v

Verificaciones ‘ &)

La SAT a través de la intendencia de Fiscalizacion estd realizando
operativos, dirigidos a comoborar el cumplimiento adecuado de las

N S O — 1.3 S A estara
Estamos para orientarle en el cumplimiente de sus obligaciones tributarias.

Para mayor informacién llame al 1550 VEIHWDO

Vehiculos Consulta SAT en linea Declaraguate
Conozea los nueves formularios Consulte el Impuesto de Ingrese aqui ala Agencia Virtual Sistema por medic del cual los
anuales del Impuesto Sobre la Circulacidn, las Multas de y el sistema SAQBE utilizando contribuyentes pueden llenar via
Renta, proximamente Transito, el procedimiento para suNIT y la contrasefia que haya Intemet difsrentes formularios
disponibles en Declaraguate obtener la Calcomania y los establecido_ electrénicos para Ia declaracion

bancos autorizados para pago y el pago de impuestos

2. Seleccionar la opcion Agencia Virtual:

- ©

SAT en linea

Ingrese agui a la Agencia Virua

fama SAQEE utikzando

su NIT y la contrasefa que haya
establecido
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3. El sistema desplegara la pantalla de ingreso a SAT en linea, seleccionar el vinculo: Para
tener accesos a Agencia Virtual o SAQB’E, consulte las instrucciones para obtener
usuario aqui.

Inicia » ®iEAT » Sondcios Elecirdnicos « BAT enlinea ingraso

SAT en linea Ingreso

Colabaradar IPmimincE cawpkIe

- Para tenefr acceso a Agencia Virtual o SAQB'E. consulte 133 insStruccionas para oplener

LSS aqui

Si olvido o desea cambiar 2u contrasefia consulte esla paging

4. El sistema desplegara la pantalla de Registro de Usuarios, ingresar el NIT del
contribuyente y presionar la tecla tabulacion.

Mrchivo Edicin Ver Favoritos  Hemamientas  Ayudz

Registro de usuarios - SAT en Linea

Solicitud de usuario (onfirmacidn de corren

Ingrese su NI
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5. Si el dato es correcto el sistema muestra el nombre, razén o denominacién social del

usuario.

Registro de usuarios - SAT en Linea

‘ Solicitud de usuario Confirmacidn de comen

Ingrese suNIT: - S0erany

Ej. 22085859

Prueba creacion de usuario

6. Posterior al ingreso del NIT se habilita el apartado de “Datos del Contribuyente”:

6.1 Para el ingreso de los datos de verificacidon persona individual se habilita la

pantalla en donde se debe de ingresar:

= Lafecha de nacimiento
= Seleccionar el documento de identificacion
= El ndmero del documento de identificacidon

Al finalizar el ingreso de la informacién debe de utilizar el botén: Validar usuario.

Ingrese su fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa); ‘
Seleccione su documenta de identficacidn ‘ DPI M
Ingrase su nimero de documento de identificacidn ‘

-

o Se ha identificado como persona individual.
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6.2 Para los casos de persona Juridica ingresar:

= Fecha de constitucidon
= NIT de representante legal.

Al finalizar el ingreso de la informacidon debe presionar el botén: Validar usuario.

Ingrese fecha constituidn (ddimmizsaa): ‘
Ingrese NIT del representante lagal ‘

X1

7. Posterior a presionar el botdn validar, el sistema habilita el apartado para el Registro de
Contrasefa y Correo Electrdnico, en el cual debe ingresar:

= Contrasefia

= Confirmar contrasefia

= Direccion de correo electronico (a  esta direccion se enviaran
notificaciones)

= Captcha de seguridad

Al finalizar el ingreso de la informacion debe de pulsar el botdn: enviar solicitud.

Ingrese su contrasefia ‘
Confirme su contrasefia: ‘
Ingrese su direccian de correo electranico: ‘

Escriba el texto de laimagen:

-

W g
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8. Después de pulsar el botdn enviar solicitud, el sistema despliega un mensaje con el
numero de solicitud y las instrucciones a seguir para el proceso de activacion como
usuario y envia un mensaje al correo electrdnico.

Reqistro de usuarios - SAT en Linea

Soficitud de usuario (onfirmacidn de corep

*

Su nimeno d sofictud es: 650, En breve estard reciiendo un corred elecironico con un enlace en el cual defiera confimar ¢ amiz o su gesin. Sino reche €l coren &n un plizo de 8
horas, s prabatle qug 3u direceidn de corea tenga lgdn problems, por favor genere Una nueva solcud y verifique aus datos,

9. Ingresar a la cuenta de correo electrénico que registrd para solicitar usuario:

9.1 Seleccionar el mensaje recibido en la bandeja de correos:

(ma

ﬂ i PR % P '

Reotids

SV 2 O ST A i i e 0
Lells
o Sohrebilis Sl dceooa ST LA e s e o eser 160
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9.2 Ingresar al correo recibido, leer el mensaje de asignacién de
contrasefia e ingresar al enlace Confirmar correo electrénico.

Gmail ~ - o [ - » -

Mas ~
Bluetooth Medule - www.ampedrftech.com - Low cost with iOS/AP Support BT v3.0 full protocol stack
Recibidos (1 . -
I 0 Solicitud 650 de acceso a SAT en Linea Rssibkios % &
Destacados
Importante noresponder@sat.gob.gt 14:10 (hace 43 minutos) - -
Enviados para mi |-
Borradores
= “‘(541'
==
Algo va mal..

Alguien ha solicitado la asignacion de contrasefia y registro de este email para el
NIT 80167977, si usted no realizé esta solicitud dnicamente debe ignorar este
correo. i usted realizd la solicitud por favor, ingrese al siguiente enlace para
wverificar su correo electrénico.

Tenemos problemas
para conectar con
Google. Seguimos
intentandolo.

Esto puede deberse a
problemas de lared o
del proxy. Mds
informacién

Confirmar corree electronico

10. Alingresar al enlace Confirmar correo electrénico automdaticamente se habilita la opcidn
Confirmacién de correo, debe de ingresar el NIT y pulsar en confirmar.

Registro de usuarios - SAT en Linea

Solicitud de usuario Confirmaciin de correo

I

Para confirmar su direccion de correo electranico ingrese su MIT y haga clic en confirmar:

Ingrase suNIT: - l:'

Ej, 2206589

11. El sistema muestra el mensaje de confirmacién de la solicitud y la opcidn de descargar
formulario

Registro de usuarios - SAT en Linea

Solicitud de usuario Confirmacion de correo

; ) ; R
Se ha confirmado la solicitud de usuario, proceda a descargar el documento para imprimirlo, firmarlo y presentarlo en cualguier
Oficina o Agencia Tributaria. Para realizar la gestién debe presentar su documento de identificacién.

Para confirmar su direccion de correo electronico ingrese su NIT y haga clic en confirmar:

Ingrese su NIT: ‘ 80167977

Ej. 22255559

- Confirmar

Descargar Formulario
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12. Al presionar la opcion Descargar Formulario, se muestra el formulario en formato PDF y

la opcidn de imprimir al final, al imprimir el formulario debe realizar los pasos siguientes:

=  Firmarlo
= Presentarlo en una oficina o Agencia Tributaria
=  Presentar documento de identificacion

Numero de Solicitud
d@- REGISTRO Y ACTUALIZACION DE USUARIO

e P 650

MNIT 80167977

Prueba creacién de usuario

Prueba creacion de usuario , . B
__ _, identificado con documento numero

21 61;9?9::'978?83(7[\[1‘}80176?577 Eonﬂ:mo él rééisﬂo para el usuario utilizado para ingresar a SAT
en Linea.

Declaro gque he asignado la contrasefia al usuario de forma personal ¥y que la misma queda bajo
mi responsabilidad. para lo cual observaré el debido cuidado respecto del manejo de contrasefias.
Entiendo que el usuario y contraserfna no son transferibles y me identificaran de forma personal
ante todas las consultas y transacciones electronicas que se realicen por su medio.

Asi mismo, registro ante la Superintendencia de Administracion Tributaria la direccion de correo
electréonico pruebaslineamarzo@gmail.com, la cual podra ser utilizada por la SAT para
comunicarse con mi persona y para recuperar la contrasefa por medio de internet en un futuro.

Guatemala,. 18 Julio de 2014

Prueba creacién de usuario
NIT 80167977

13. Al presentar la solicitud en la Oficina o Agencia Tributaria, el colaborador designado

activara la solicitud, automaticamente al correo electrénico que registrd para solicitar

usuario le llegara un correo de activacion. Para poder acceder a SAT en linea, ingresar al

enlace Ir a SAT en linea:

Gmail ~ - ] ] - L 2 Mas -
Microwave Filters - www colemanmw.com - Tunable, Fixed, BPF, Diplexers 5 - 40 GHz, Custom Design
Recibidos (1) . o "

Activacion 650 de acceso a SAT en Linea. Recibidos  x &
Destacados
Importarte noresponder@sat.gob.gt 19 de jul. (hace 1 dia} L
Enviades T

para mi [~

Borradores
Mas~

L SaT

SUPERINTENTENGSA £ ADMISTRACION TRESTARS

L ] b Q
pruebas
-y

Bienvenido a SAT en Linea

El usuario fue activado.

Ira SAT en Linea

=]
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