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Menu de ingreso

Planilla IVA-"F@I.

Factura Electrénica

Requerimientos Basicos paraingreso al Sistema

v'Usuario de Agencia Virtual
v’ Estar afiliado al Régimen Asalariado

1. Menu de ingreso
Ingresar al Portal SAT https://portal.sat.gob.qgt/portal/ y seleccionar la opcién de Agencia Virtual para
autenticarse:

& &) sl ot L 1AL grob g s ik * 2 @ P -

&

A Agencia Virtual

do PranivA SAIT

Ve e L

Ingresa los datos
a. Usuario: NIT del usuario
b. Contrasefa: Ingresa la contrasefa establecida por el usuario.

El sistema muestra las opciones y el usuario debera ingresar al menu de Servicios.

9 Servicios )e @ v scm )

jHola! Estimado Contribuyente

—— Servicios )

< En SAT valoramos W Bempo, La Agencia Virtual es una heramienta slectrénica que te syuda a fadiilar 15 gjecucion de gestiones y consultas desde cuaiquier
N dispositlvo con 3cceso 3 inflernet curanta 1as 24 horas del dia.

Consultas )
e Aplicaciones )
LD Y
ei Salir }

Qué encueniras aqu!

En Administracion de la cuenta, puedes realizar cambio de contrasedia, asignacitn/eliminacion ce roles y oios.
En |2 opeitn Servicios, pusdes realizar gestiones y actuaiizas Informadid
En la opeion Consultas, pusdes venficar |a informacion registrada ante la SAT, asi coma el nistorial de gestiones realizadas.

En Aplicaciones, puedes ublcar las demas herramientas elestronicas que SAT te permite uiilizar y las opclones de E-Servicios

En ¢! bottn "Mas" enconlraras

Bitdcora de acceso, enconlrarae un historico de Indas 3¢ transactiones realizadas y consutladas dentro de Agencia Virua

Declaraguate, t= lieva a la pagina que contiene € listado de formularios para realizar tu gestidn.

Calendario Triburarlo, 3! seleccionania pueces verificar los Impuesios a pagarLas opciones que te aparecen estan personalizadas o2 acusrdo a tu peril tributario y a ios
Impuesics que estas aflliado.

jGracias por visitarnos!
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Menu de ingreso

Debe seleccionar la opcién: Planilla IVA-FEL

C,—Jw Agencia Virtual

@ Admén. de Cuenta ) Otros

Devolucion de Credito Fiscal

Servicios

Consultas Solicitud Facilidades de Pago Web

Planilla IVA-FEL

Aplicaciones

) Solicitudes del Confribuyente

Planilla IVA-FEL

Salir

©00©

Planilla IVA-FEL

2. Sistema Planilla IVA-FEL:

El sistema identifica el usuario, muestra el IVA Crédito y los totales de los documentos tributarios
contenidos en el sistema de FEL, Formularios Declaraguate realizados por pagos del Impuesto al Valor
Agregado por Declaracion Aduanera (DUCA), FYDUCA y Traspasos de Vehiculos. Asi como los
Documentos Tributarios en Papel pre-impresos que ingrese.

131 Montos Ingresados

FEL *? PAPEL ? ; FORMULARIOS DG ?

IVA CREDITO Q 1,012.51 IVA CREDITO Q 1,950.00 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 1,700.00

0 5, 450.00 Q) 18 200.00

IVA CREDITO Q 4,662.51

Q. 27.650.00

Ingreso de Documentaos Tributarios en Papel Presentar Planilla

Consultar Planillas Presentadas

FEL: Muestra el IVA Crédito y el Total de los Documentos Tributarios Electrénicos que contienen IVA.
PAPEL: Muestra el IVA Crédito y el Total de los Documentos Tributarios en Papel.

DUCA: Muestra el IVA Crédito pagado en Formulario SAT-8560 (Pago Declaracion Aduanera).
FORMULARIOS DG: Muestra el IVA Crédito contenidos en los formularios SAT-2311 (Vehiculos
Traspaso IVA), SAT-2799 (IVA Contratos Pago Directo), SAT-2901 (Factura y Declaracion Unica

Centroamericana).
e. TOTAL: Muestra la sumatoria del IVA Crédito y el Total de los Documentos de los incisos anteriores.

o0 T

Ay CE—JSA'I'
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Ingreso datos del patrono

3. Ingreso datos del patrono:

El sistema cuenta con la opcion para ingresar el NIT del patrono con quien se encuentra prestando
servicios en relacion de dependencia y debera informarle que presento Planilla IVA-FEL. Asimismo,
podra ingresar el correo electronico a donde desea recibir la notificacion que contiene el Formulario
SAT-1111 y Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL.

Al Seleccionar esta opcion, se
desplegara la pantalla para el
ingreso de datos.

Planilla IVA-FEL . Contribuyente Responsable, NIT: 12345K

Datos del Patrono

T .
es Montes Ingresados

NIT patrono
123456 2 PAPEL 2 DUCA ? FORMULARIOS DG *?
e IVA CREDITO Q 1,012.51 IVA CREDITO Q 1,950.00 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 1,700.00

RESPOMNZABLE

Email para notificacién a8 Q18.200.00

gjemplo@gmail.com

TOTAL 2

IVA CREDITO Q 4,662.51

Q. 77, 650.00

Consultar Planilias Presentadas Ingreso de Documentos Tributarios en Papel Presentar Planilla

Cualquier consulta
comunicarse al correo
planillaiva@sat.gob.gt

Descargar Manual

Datos del Patrono

NIT patreno

L4 ab

Tiene la opcidn para Descargar

Mombre patrono ,
P»\ Manual que es la guia para que
RESPONSABLE el usuario utilice el sistema de
Emall para notificacian P|ani||a |VA_|:E|_
ejemplo@gmail.com

Cualquier consulta
comunicarse al correo
planillaiva@sat.gob.gt

Dezcargar Manual

A FSAT
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Visualizar Documentos Tributarios

4. Visualizar Documentos Tributarios:
Permite visualizar los Documentos Tributarios que respalda el impuesto en Planilla IVA-FEL.

+ % Visualizar Documentos
a b C

Periodo del Periodo al MNIT Emisor

01/01/2021 E 31/12/2021 E
Tipo Documento: d - e Visualizar Documentos Tributarios

-Seleccione- W

Periodo del: Por default se encontrara la fecha inicial del periodo a presentar.
Periodo al: Por default se encontrara la fecha final del periodo a presentar.
NIT Emisor: En caso desea realizar la busqueda de un contribuyente emisor especifico.
Tipo Documento: Puede realizar la busqueda de acuerdo a los siguientes documentos:
v FEL
v"  DOCUMENTOS TRIBUTARIOS EN PAPEL
v" FORMULARIOS DG
v' DUCA
e. Visualizar Documentos Tributarios: Muestra los documentos de acuerdo a los parametros
seleccionados.

o0 oW

NOTA: Puede visualizar los Documentos Tributarios Electronicos, DUCA’S y Formularios Declaraguate, los
cuales se descargan de formar automatica. Posteriormente al ingresar los documentos tributarios en papel,
también podra visualizarlos de la misma forma.

Esta opcion permite excluir los documentos
tributarios que no sean razonables conforme
a la capacidad de consumo Yy que estén Excluiriincluir
relacionados a las compras del giro del
negocio activo.

Nombre def Fecha del Tipo de

Proveedor Documerto Dociimento Serie No. Documento Nao. Autorizacion Total Compras IVA Excluirincluir

NIT del Proveedor

1AD56FOD-CEB1
12387 PROVEEDOR 1 1400172021 FACT 1ADSEFID 3417393457 4931-9FF7- @75.00 Q8.0 [ @]
139A9C 143629
1ADSEFOD-CEB1
38745 PROVEEDOR 2 14i01/2021 FACT 1ADSEFOD 3417393457 4931-9FFT- Q75.00 Q8.4 a)
13845C 143689
ADFEB0AS-3CC2-
BO5ETK PROVEEDOR 3 1510112021 FACT ADFEBOAS 1019364585 44E9-A4F5- ©299.00 GE2.04 [ @)
SCOFEF1BTATF
ED2137EB-0C04-
14785 PROVEEDOR 4 1510172021 FACT ED2137EB 211045270 4B86-B6BC- ©499.00 Q5346

EO0BCDIESASTY

IMPORTANTE: EI Total compras excluye el valor consignado en Otros Impuestos, tales como Tabaco,

Turismo, Hospedaje, entre otros)
con tribuyen do por e / pafs que t‘o dOS queremos SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Ingreso de Documentos Tributarios en Papel

5. Ingreso de Documentos Tributarios en Papel:

En esta opcidon permitira ingresar los Documentos Tributarios que le hayan emitido en Papel pre-impresos
vigentes hasta el 30 de junio de 2022.

FEL > PAPEL > DUCA > FORMULARIOS DG >
IVA Q. 1887 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00

TOTAL ?

IVA: Q. 188.7

@ 1o

Planilas Presentadas ingreso de Documentos Trbutanos en Papel Fresentar Planilia

Ingreso de Documentos Tributarios en Papel

+: ¢ Ingreso Documentos Tributarios en Papel

a Fecha*® b Serie® c Mo. Factura:® d NIT:* € | Nombre del Proveedor:
f | Total de documento:* g | Tipo Combustible: h | cantidad de Galones: i otros Impuestos:* I Ivalor otros Impuastos:*
-Minguno- v 0.0 -Ninguno- ' 0.0

Tipo Documento: Limpiar datos

-Seleccione- A ingresados

Fecha: Fecha de emision del Documento Tributario a ingresar.

Serie: Serie del Documento Tributario a ingresar.

No. Factura: Numero del Documento Tributario a ingresatr.

NIT: Namero de Identificacion Tributaria del proveedor del bien o servicio adquirido.

Nombre del Proveedor: El sistema muestra automaticamente el nombre del proveedor de acuerdo

al NIT ingresado.

Precio Total: ingresar el Valor Total del Documento Tributario.

Tipo de Combustible: elegir el tipo de combustible, cuando corresponda.

Cantidad de Galones: ingresar la cantidad de galones consumidos de combustible seleccionado.

Otros Impuestos: seleccionar en caso que el Documento Tributario contenga otro impuesto (ej.

Tabaco, Turismo, Hospedaje)

j.  Valor Otros Impuestos: ingresar el valor que corresponde a Otros Impuestos.

k. Tipo de Documento: seleccionar Factura, Factura Cambiaria, Nota de Credito, Nota de Débito o
Boletos Aéreos.

|.  Guardar: Almacena el Documento Tributario ingresado.

m. Limpiar datos ingresados: Permite eliminar los registros ingresados.

©®ao o

>oKQ

Notas Importantes:

v' Al ingresar y guardar un documento tributario en papel erréneo, no podra anularse, pero puede dirigirse a
visualizar Documentos Tributarios en Papel y seleccionar “Excluir’ para que no sea tomada en cuenta en la
presentacion de la Planilla IVA-FEL.

v" Puede modificar los datos ingresados del documento guardado, al ingresar nuevamente el registro, se

reemplazara la informacion. g
- - - SUFE;{TENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Contribuyendo por el pais que todos queremos




Presentar Planilla

6. Presentar Planilla:

Permitira presentar la planilla del Impuesto al Valor Agregado, generando el formulario y la Constancia de
Recepcion de Planilla IVA-FEL. La opcion Presentar Planilla, se encuentra disponible a partir del 01
de enero y se inhabilitara el décimo dia habil de enero a las 12:00 am de cada afio.

FEL > PAPEL > DUCA > FORMULARIOS DG >
IVA Q. 188.7 IVA Q.0.00 IVA Q. 0.00 IVA Q.0.00

TOTAL ?

IVA: Q. 188.7

a1m

Planillas Presentadas ingreso de Documentos Trbutanos en Papel Presentsr Planilia

Presentar Planilla

El sistema enviara una notificacion al correo electrénico ingresado, el cual contendra un link para
descargar el Formulario SAT-1111, asi como la Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL.

Cgm PLANILLA PARA EL CREDITO POR SAT-1111
= IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Impuesto Sobre la Renta R——
i Fecha y Hora de Presentacion 09/12/2022 09:33 1670600026948

1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345K - CONTRIBUYENTE RESPONSABLE

X 2. NIT DEL PATRONO 123456 - EMPRESA RESPONSABLE
Planilla IVA - FEL

|
3. PERIODO A DECLARAR 2022

Realizd la presentacion del formulario y se gen{ré la

constancia de recepcion 4. DOCUMENTOS DE SOPORTE

I Mombra del NIT dal Facha dal Tipo de No. Total
I Provead p d D Serie | pocumento | Afecto IVA WX
PROVEEDOR
" I RESPONSABLE 1 387 2022-04-02 PAPEL X o7 Q9600000 Q 10,28571
Geneaodn 9x%033'

Estimado contiduyente Contribuyenta Resdorsatie. NIT 12346, se gonard ol loomuaia y & I

Datos de! Pavone
NIT Patrono: 10603946 I

(JM.; Notificacién Electrénica de Recepcién de Planilla
= IVA-FEL

I el

Nombre Pavono SUPERINTENDENCIA DE ADUINISTRACION TREBUTARA

NIT 12345K (Contribuyente Responsable)

S ——
Formularo Pamita WA Eoomylang -
Constanca Pania IVA Conplanc s Periodo Desde | 0110112022
Periodo Hasta | {atraizozz
NIT Patrono 1123456 (Empresa Responsabie)
Mantente Informado | Siguenos ! -
Fecha y Hora 0901202022 08:33:50 hrs
© K v = & []1s50 -
hese = QRIS — o — 1T
Total de Compras | @ 123,650
MISE/ /Ol sl gob.
P n Total VA |0 1408822
Gperatencentia 3o Acrrurntiasién Trindare SAT Ootuamo G Gueatermalie
7o Ay 372, 2ona 9 Eadco Torre BAT Guasterala, Giuatomala, © A No. de Referencia 1670600026348
— (ST Firma Electronica | | MTYSMDYWMDAYNKOOA==
Nota: Esta notificacién puede entregasta al ha IVAFEL 2 la SAT.

Para validar ia autonticiéad dal documanta puados sscansar ol Cadiga OR.

Nota Importante:

Si posterior a la presentacion de Planilla IVA-FEL desea incluir o excluir un documento tributario, puede realizarlo y
presentar nuevamente su planilla, siempre que se encuentre dentro de los 10 dias habiles establecidos en el Articulo
72 del Decreto Numero 10-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Actualizacion Tributaria. La

ultima Planilla IVA-FEL sera la que debe informar al patrono. ‘g
c°nt’ibuyend° por e/ pafs que todos queremos ' SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Planillas Presentadas

7. Planillas Presentadas:

En esta opcidn permitira visualizar las planillas presentadas correspondientes al periodo de liquidaciéon
definitivo anual.

FEL PAPEL > DUCA > FORMULARIOS DG >
IVA Q. 1887 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00

TOTAL ?

IVA: Q. 188.7

b ‘2021 v‘

c Consultar
l a Planillas Presentadas

a. Planillas Presentadas: Selecciona la opcion para se despliegue la casilla del periodo a consultar.
b. Afo: Seleccione el afo a consultar

c. Consultar: Mostrara informacion del periodo seleccionado.

Muestra los registros de las planillas presentadas durante el periodo.

s : Planillas Presentadas

Pagina 1 de 1
Mumero planilla Pre::::‘::ién prgslz::: da MNIT Patrono Nombre Patrono Total Afecto IVA Total IVA Imprimir
1670599544460 0%’;;;2352 MO 123456 F:EESF.;FTC‘T\JESSA;LE Q123,750.00 014.0958.93
1670600026548 Di;l;;Zg;.E 5l 123456 Rg!;T:F:iE;alLE 0 23,650.00 Q 4,548.22 E .

Permite la reimpresion del Formulario SAT-1111 y Constancia de
Recepcion de Planilla IVA-FEL.

Constancia Recepcién

Formulario SAT-1111
Nota Importante:

La ultima Planilla IVA-FEL presentada es la que debera informar o reportar al patrono.

Contribuyendo por el pais que todos queremos |
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Planillas Presentadas

Formulario SAT-1111

Zoamr| rovusesascriomoror | FRAT| LuALeame |
= IMPUESTO AL VALOR AGREGADO S e Rme T
ErCAWTENICNCA DE ADsenT RACKS Tumurama
Impuesto Sobre la Renta —
Impuesto Sobre la Renta s Pt W Fecha y Hora de Presentacion 09/12/2022 09:33 1670600026948
Pzt 3R Fecha y Hora de Presentacion 09/12/2022 09:33 1670600026948
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345K - CONTRIBUYENTE RESPOMNSABLE
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345K - CONTRIBUYENTE RESPONSABLE 2. NIT DEL PATRONO 123456 - EMPRESA RESPONSABLE
2. NIT DEL PATRONO 123456 - EMPRESA RESPONSABLE 3. PERIODO A DECLARAR 2022
3. PERIODO A DECLARAR 2022 Resumen por Tipo de Documento
No. Descripcion Total de Compras Total Crédito por VA
4. DOCUMENTOS DE SOPORTE
1 | Total Documentos en Papel Q 114,200 01223571
MNombre del NIT del Fecha del Tipo de Seri No. Total VA
Proveador proveedor Documenta Documento e Documento Afecto IVA 2 | Total Documentos Tributarios Electrénicos 05,450 Q1012861
PROVEEDOR i
RESPONSADLE &1 T 2022-04-02 PAPEL X a7 Q96000000 Q 1028571 3 | Total Formularios Declaraguate Q1.700
PROVEEDOR 4 | Total Dectaraciones Unicas Centroamericanas ao
RESFONSABLE &1 onT 2022-04-07 PAPEL x 51 0 7O0.00 Q 75.00
P FEE TOTALES Q 123,650 Q 14,948.22
NEADLE &2 TBSG ORTOES FACT E14BODEO| 1202274835 i 1,000.00 0 107.14
Compras Combustibles Qo Qo
PROVEEDOR 2022-12-
RESPONSABLE &2 TESE 0BTOS:00 FACT 299BEABC 855202643 0 2,000.00 021429
SUPERINTENDENCIA 2911103335430 Cantidad en Letras
It_lz ﬁ:;i!’mmm 16693949 2022-03-09 |DECLARACION o 2 500.00 Q 500.00 CATORCE MIL NOVENCIENTOS CUARENTA Y OCHO QUETZALES CON 22/100
I
SUPERINTEMDENCIA " y = . . o
2311103335438 Declaro y juro que son verdaderos los datos contenidos en este formulanio y estoy sabido que los delites de perjurio y falsedad,
?; gun#ngs;mmm 16693949 2022-03-09  |DECLARACION 77 4 500.00 4 500.00 de conformidad con lo estipulado en los articulos 358 "A" al 358 "D”, 459 y 460 del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
2 Republica, Cédigo Penal y sus reformas.

Fecha y Hora de Presentacion 09/12/2022 09:33

Constancia de la Notificacion Electronica de Recepcidn de Planilla IVA-FEL

T T m——————

Wi Notificacién Electrénica de Recepcion de Planilla
IVA-FEL

.NIT 12345K (Contribuyente Responsable)
Pericdo Desde I o202z
.Pnriudu Hasta . 2022
NIT Patrono | 123456 (Empresa Responsabie)
Fecha y Hora | 09122022 09:33:50 hrs
.I I

Total de Compras | | O 123,650

Total VA -. |0 14,848 22

Mo. de Referencia 1670600026548

Firma Electrénica MTYIMOYwhMDAyNkDOA==

Nota: Esta notificacion puedo ! io la Planilla IVAFEL a la SAT.

Fara walidar la icidad dol d ) pundos ol Cadigo QR

Ay CE-JSAI'I'

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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PLANILLA IVA-FEL

arios Externos

Guatemala, diciembre 2022




